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Konstfacks rekommendationer for referenshantering

Konstfacks referenspolicy

Savil konstnirliga som vetenskapliga arbeten dr beroende av influenser och validering fran
tidigare verk och resultat. Men hur man refererar och hanvisar till andras arbeten pdverkas i
hog utstrackning av verkets art: om det dr konstnérligt, vetenskapligt eller en kombination av
béda.

For material som publiceras av Konstfack understryker hogskolan vikten av en noggrann
metod for citat- och referathantering, av tva enkla och sjélvforklarande skél:

- Transparens. Ge betraktaren eller ldsaren mojlighet att f6lja din process.
- Opartiskhet och generositet. Ge kollegor i1 konst och forskning erkdnnande for deras
arbete.

Konstfack foreslar darfor foljande riktlinjer for kéllhdnvisning:

- Anvind referenssystemen Oxford, Chicago, Harvard eller APA 6.

- Motivera anvindandet av en kélla tydligt. Det exakta syftet med en specifik referens 1
en framstéllning behover medvetandegoras och forklaras. Hur och varfor anvénder du
kunskapen/begreppet/verket? Undvik att ritualméssigt hanvisa och "namedroppa”
kallor.

- Anvénd en killa for att ge beldgg &t dina argument, exempelvis for att visa att
konsensus rdder i en fraga. Hanvisningar kan dock inte anses rittfardiga ditt
resonemang eller ditt arbete — &ven om kéllans egen status eller validitet har betydelse
hér.

- Visa exakt vilken del av killan eller resonemanget du anvinder, oavsett om du
sammanfattar, parafraserar eller citerar en kélla i text. Om det géller en skriftlig kélla
ska du hénvisa till specifik sida eller sidor.

- Kontrollera alltid citat i andras texter. Helst bor du ga till ursprungskéllan, men om du
maste anvinda en andrahandskilla ska du vara tydlig med att du gjort just det.



Studieverkstadens referensguide for referenser i fotnoter
Det hir &r en kortfattad introduktion till referenshantering med fotnoter.

Det finns méinga olika referenssystem och méinga olika versioner av samma system. Olika
referenssystem forknippas med skilda discipliner, och dessutom utvecklar olika ldrositen eller
till och med institutioner och &mnen egna varianter. Den hér guiden utgar fran exempel pa en
variant av Oxfordsystemet. Varianter av APA-systemet och Chicagosystemet baseras pa
samma principer, och ibland &r skillnaderna mellan system inte stdrre dn systemens inbdrdes
variationer. Det finns ingen variant som dr mer rdtt dn ndgon annan. Du ska forstas folja de
instruktioner som din examinator eller handledare ger dig, men konsekvens ér viktigare édn
anvindning av en specifik variant. Utforma hénvisningarna enligt samma form genomgaende
1 din text — var extremt noga med placering av skiljetecken och eventuell kursivering. Lasaren
ska latt kunna avkoda och f6lja upp dina hanvisningar.

Den hér guiden gor inte ansprék pd att vara ndgot annat én svar pa de vanligaste fragorna till
Studieverkstaden. Mer heltickande guider finns exempelvis hos Hogskolan i Borés.

Varfor ska du Kéllhanvisa?

Du ska hinvisa av de skdl som nimns i Konstfacks referenspolicy. For det forsta ska du ge
lasaren eller betraktaren mdjlighet att folja din process — att forsta vilken teoretisk grund du
star pd och var dina idéer och influenser kommer ifrdn. For det andra ska du ge
upphovspersoner till bade skriftliga och muntliga texter savil som konstnérliga verk
erkidnnande for deras arbete, precis som nér du far erkdnnande for ditt arbete av andra. For det
tredje ska du visa att du kan halla isir dina och andras texter, tankar och skapande och pa det
sdttet vara drlig gentemot ldsaren eller betraktaren med vad som é&r ditt specifika bidrag.

Om det &r otydligt vad som ar ditt respektive andras bidrag riskerar du att anklagas for
plagiat. Som student kan du riskera avstingning fran dina studier om du har plagierat nagon
annans arbete, och det spelar ingen roll om det skett av okunskap, littja eller uppsat.

Vad behover du kallhanvisa till?

Kort svar: allt som inte &r ditt verk. Det innebér forstas texter som bocker, artiklar i tidningar
och tidskrifter, rapporter och lagar, men ocksé radio- och tv-program, podcaster, filmer pa
streamingtjinster, tabeller, och sjdlvklart illustrationer, fotografier och konstnérliga verk. Det
betyder ocksa att du behover killhdnvisa oavsett hur du anvinder ndgon annans verk: bade
sadant du uttryckligen citerar och bilder du infogar med tillatelse, och sammanfattningar du
gor med egna ord, strukturer eller former du inspirerats av eller idéer som paverkat ditt arbete.

Hur kan du underléitta ditt arbete?

Nir du ldser, lyssnar, observerar och pa andra sitt samlar idéer och uppslag — ta for vana att
anteckna kéllan till det du vill ldgga pa minnet. Du kan anvinda en anteckningsbok, ett
slaskdokument i datorn, mobilens anteckningsapp, postitlappar eller vad som helst. Det
viktiga &r att du har ett system som funkar for dig, sa att du kan hitta tillbaka till din
anteckning senare.


https://www.hb.se/Biblioteket/Skriva-och-referera/Referera-till-kallor/

Anteckna foljande:

- Upphovsperson eller upphovsinstitution.

- Artal for publicering, sindning eller visning.

- Titel pa bok, artikel, avsnitt, verk etc.

- Titel pa forlag, tidskrift, serie, utstdllning etc.

- Sida om det dr en tryckt kidlla. Tidsangivelse om det dr exempelvis en ljudbok, podcast
eller film.

Hur ser formen ut for Oxfordsystemet?

Oxfordsystemet har flera olika varianter, och hér presenteras bara en vanlig variant. Det dr
darfor viktigt att du stimmer av med din lirare eller examinator vad som efterfragas for just
din uppgift.

I Oxfordsystemet anvdnds numrerade fotnoter, som vanligen placeras efter punkten i
meningen.' For att infoga en fotnot i Word anvinder du for PC kortkommandot
ALT+CTRL+F, och for Mac # +Option+F.

Ofta kombineras fotnoterna med en referenslista i slutet, med samtliga kéllor 1 alfabetisk
ordning efter upphovspersonernas efternamn.

Men om du viljer bort referenslista behover du istillet skriva ut fullstindig information om
din kélla 1 fotnoten forsta gdngen du refererar till den. Foljande génger du refererar till den
racker det med forkortad information.

I foljande avsnitt hittar du exempel pa hur det kan se ut.

1S4 hir ser det ut.



Bok med en forfattare — tryckt bok, ljudbok, e-bok

For att kéllhdnvisa till en bok behdver du veta forfattarens namn, boktiteln, tryckar, forlag och
forlagsort. Forlagsort ér inte samma sak som tryckort.

Samma form giller f6r ljudbocker, men da ar forlaget oftast ett annat.

Form:
Fullstindig referens i fotnoten:
' Férnamn Efternamn, Titel, ev. upplaga, Forlagsort: Forlag, Artal, sid. X.
Forkortad referens i fotnoten:
! Efternamn, Titel, sid. X.
I referenslistan:
Efternamn, Férnamn, Titel, ev upplaga, Forlagsort: Forlag, Artal, sid. X.

Observera att fotnotens fullstdndiga referens alltsa skrivs med férnamnet forst, medan
referenslistan har efternamnet forst.

Exempel tryckt bok:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Karin Smirnoff, Jag for ner till bror, forsta upplagan, Stockholm: Polaris, 2018,
sid. 77.

Forkortad referens i fotnoten:

! Smirnoff, Jag for ner till bror, sid. 77.

I referenslistan:

Smirnoff, Karin, Jag for ner till bror, forsta upplagan, Stockholm: Polaris, 2018.
Exempel ljudbok:

Fullstindig referens i fotnoten:

! Karin Smirnoff, Jag for ner till bror, Lund: Btj Audio i samarbete med Polaris,
2018, 1:23:43.

Forkortad referens i fotnoten:

' Smirnoff, Jag for ner till bror, 1:23:43.



I referenslistan:

Smirnoff, Karin, Jag for ner till bror, Lund: Btj Audio i samarbete med Polaris,
2018.

Exempel e-bok:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Karin Smirnoff, Jag for ner till bror, Stockholm: Polaris, 2018, e-bok, sid. 77.



Bilder

Samma princip géller for bilder och konstnérliga verk (se ndsta sida). Du behover ange
upphovspersonens for- och efternamn, titel, artal for publicering eller fardigstéllande. Se
exemplen nedan.

For att anvénda bilder, fotografier, illustrationer som omfattas av upphovsritten i ditt arbete
behdver du upphovspersonens tillstdnd. Du dr ddremot fr1 att anvénda bilder som du sjélv
skapat eller bilder som omfattas av Creative Commons. Om du har tillstdnd att anvdnda
andras bilder i ditt arbete behdver du hdnvisa pa tre olika stéllen.

Form:

Under bilden:
Bild 1: Titel. (Férnamn Efternamn Artal) Ev. CC-licens.

Fullstindig referens i fotnoten:

Bild frdn internet
! Férnamn Efternamn, Titel [ev. form, som fotografi, publiceringsar, http://...
[Datum bilden hdmtades].

Bild frdn databas:
! Férnamn Efternamn, Titel [ev. form, som fotografi, publiceringsar, tillginglig:
foljt av databasens namn.
Forkortad referens i fotnoten:
! Efternamn, Titel.
I referenslistan:
Bild frdn internet
Efternamn, Férnamn, Titel [ev. form, som fotografi], publiceringsar, http://...
[Datum bilden hamtades].
Bild fran databas:
Efternamn, Férnamn, Titel [ev. form, som fotografi], publiceringsér, tillganglig:
foljt av databasens namn.
Exempel:
Under bilden:
Bild 1: blaveis i april. (eldbjorgd 2016). CC BY-NC-SA 2.0.

Fullstindig referens i fotnoten:



! Eldbjorgd, bldveis i april [fotografi], 2016,
https://www.flickr.com/photos/87724765@N06/26461273186/ [2020-03-01].

I referenslistan:

Eldbjorgd, blaveis i april [fotografi], 2016,
https://www.flickr.com/photos/87724765@N06/26461273186/ [2020-03-01].



Konstndrliga verk

Form:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Férnamn Efternamn, Verkets titel [medium — fotografi, performance, skulptur,
mobel], institution eller samling vari verket aterfinns, stad, artal.

Forkortad referens i fotnoten:
U Efternamn, Titel.
I referenslistan:

Efternamn, Férnamn, Verkets titel [medium — fotografi, performance, skulptur,
mdobel], institution eller samling vari verket aterfinns, stad, artal.

Om du tagit del av verket online lagg till:
Tillgdnglig via: lank [datum].
Exempel:
Fullstindig referens i fotnoten:
! Salvador Dali, Madonna [Olja pd kanvas], Tate Gallery, London, 1958.
I referenslistan:

Dali, Salvador, Madonna [Olja pd kanvas], Tate Gallery, London, 1958.



Bok med flera forfattare

Har en bok flera forfattare ska du hénvisa till alla, 1 den ordning de star i boken. Det hér ar
viktigt — det kan innebdra att det namn som star forst har bidragit mest, och det ligger prestige
1 att st fOrst.

Form:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Férnamn Efternamnl & Férnamn Efternamn2, Titel, Forlagsort: Forlag, artal,
sid. X.

Forkortad referens i fotnoten:
! Efternamn, Titel, sid. X.
I referenslistan:

Efternamnl, Férnamn & Efternamn2, Fornamn, Titel, Forlagsort: Forlag, artal,
sid. X.

Exempel:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Marita Sturken & Lisa Cartwright, Practices of Looking - An Introduction to
Visual Culture, New York: Oxford University Press, 2017, sid. 23.

I referenslistan:

Sturken, Marita & Cartwright, Lisa, Practices of Looking - An Introduction to
Visual Culture, New York: Oxford University Press, 2017.



Samlingsverk — ett kapitel eller hela antologin

Vissa bocker dr antologier, det vill sdga samlingar av texter av flera olika skribenter med en
redaktor.

Form:

For att héinvisa till ett enskilt kapitel gér du sd hdr:

Fullstindig referens i fotnoten:

! Férnamn Efternamn [pa forfattare till kapitlet], "Titel pa kapitlet", i Bokens titel,
Redaktorer till boken, upplaga om 2:a eller senare, Forlagsort: Forlag, ar, sid. X.

Forkortad referens i fotnoten:
! Efternamn p4 kapitelforfattaren, Titel pa kapitlet”, sid. X.
I referenslistan:

Efternamn, Fornamn [pé forfattare till kapitlet], "Titel pa kapitlet", i Bokens titel,
Redaktorer till boken, upplaga om 2:a eller senare, Forlagsort: Forlag, ar.

Exempel:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Gunnela Ivanov, ”Den besjilade industrivaran”, i Formens rorelse: Svensk Form
genom 150 ar, redigerad av Kerstin Wickman, Stockholm: Carlsson, 1995, sid.
45.

I referenslistan:

Ivanov, Gunnela, ”Den besjélade industrivaran”, i Formens rorelse: Svensk Form
genom 150 ar, redigerad av Kerstin Wickman, Stockholm: Carlsson, 1995.

For att hanvisa till hela antologin gor du sa hdr:

Fullstindig referens i fotnoten:

! Kerstin Wickman, Formens rérelse: Svensk Form genom 150 dr, Stockholm:
Carlsson, 1995.

I referenslistan:

Wickman, Kerstin, Formens rorelse: Svensk Form genom 150 dr, Stockholm:
Carlsson, 1995.

10



Ett verk utan forfattare/upphovsperson

Det dr inte alltid ett verk har en namngiven forfattare. I vissa fall fungerar det istillet att ange
organisation, myndighet, foretag eller motsvarande. For bocker och tidskrifter far ofta
boktiteln eller tidskriftstiteln tjanstgora som sérskiljare.

Exempel:

Fullstindig referens i fotnoten:

! Medicine in old age, andra upplagan, London: British Medical Association,
1985, sid. 120.

Forkortad referens i fotnoten:
! Medicine in old age, sid. 120.
I referenslistan:

Medicine in old age, andra upplagan, London: British Medical Association, 1985.

11



Vetenskapliga tidskrifter

Form:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Férnamn Efternamn, "Artikelns titel", Tidskriftens titel, volym, nummer, &r,
sidnummer till den eller de specifika sidor du hénvisar till.

Forkortad referens i fotnoten:
! Efternamn, "Artikelns titel", sid. X.
I referenslistan:

Efternamn, Férnamn, "Artikelns titel", Tidskriftens titel, volym, nummer, ar,
sidnummer for artikeln i sin helhet.

Exempel:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Kristina Fridh, ”From Japanese tradition towards new subjectivity in the
architecture of Kengo Kuma and Toyo Ito”, Architectural Research Quarterly,
21(2), 2017, sid. 113.

I referenslistan:
Fridh, Kristina, ”From Japanese tradition towards new subjectivity in the

architecture of Kengo Kuma and Toyo Ito”, Architectural Research Quarterly,
21(2), 2017, sid. 113-130.

12



Avhandlingar och examensarbeten

Form:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Férnamn Efternamn, Titel, Diss./Kandidatuppsats/Examensarbete, universitet
dér examen dr avlagd, artal, sid. X.

Forkortad referens i fotnoten:
! Efternamn, Titel, sid. X.
I referenslistan:

Efternamn, Férnamn, Titel, Diss./Kandidatuppsats/Examensarbete, universitet dér
examen dr avlagd, artal.

Exempel:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Frida Hallander, Vems hand dir det som gor?: en systertext om konst/hantverk,
klass, feminism och om viljan att ta strid, Diss, Goteborgs universitet, 2019, sid.
73.

I referenslistan:

Hallander, Frida, Vems hand dr det som gor?: en systertext om konst/hantverk,
klass, feminism och om viljan att ta strid, Diss, Géteborgs universitet, 2019.

13



Dagstidningar

Form:
Fullstindig referens i fotnoten:
! Fornamn Efternamn, "Artikelns titel", Tidningens titel, Datum.
Forkortad referens i fotnoten:
! Efternamn, "Artikelns titel".
I referenslistan:

Efternamn, Fornamn, "Artikelns titel", Tidningens titel, Datum.

Exempel:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Matilda Gustavsson, 18 kvinnor: Kulturprofil har utsatt oss for dvergrepp”,
Dagens Nyheter, 21 november 2017.

I referenslistan:

Gustavsson, Matilda, 18 kvinnor: Kulturprofil har utsatt oss for 6vergrepp”,
Dagens Nyheter, 21 november 2017.

14



Internetkdllor

Egentligen kan vi inte ha en enhetlig form for elektroniska kéllor — dessa kan ju vara allt fran
bdcker, artiklar, filmer och konstnérliga verk.

For webbsidor, som inte kan rdknas som nagot ovan, gor du sa har:

Form:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Forfattare/organisation, Titel pd webbsidan, URL, datum da du senast besdkte
webbsidan.

Forkortad referens i fotnoten:
! Efternamn, Titel.
I referenslistan:

Forfattare/organisation, Titel pd webbsidan, URL, datum d& du senast besokte
webbsidan.

Exempel:
Fullstindig referens i fotnoten:

' Konstfack, Konstfack - Degree Exhibition 2019 / Virutstillning 2019,
https://konstfack2019.se/, 1 mars 2020.

I referenslistan:

Konstfack, Konstfack - Degree Exhibition 2019 / Varutstdllning 2019,
https://konstfack2019.se/, 1 mars 2020.

15



Filmer och video

Spelfilmer och dokumentdrer

Form:

Fullstindig referens i fotnoten:

! Upphovsperson/organisation, Titel, [film], Utgivare, értal.

Forkortad referens i fotnoten:

! Efternamn, Titel.

I referenslistan:

Upphovsperson/organisation, Titel, [film], Utgivare, artal.
Exempel:

Fullstindig referens i fotnoten:

! Malik Bendjelloul, Searching for Sugar Man, [film], London: Red Box Films &
Passion Pictures, 2013.

I referenslistan:

Bendjelloul, Malik, Searching for Sugar Man, [film], London: Red Box Films &
Passion Pictures, 2013.

Video — som Youtubeklipp

Form:

Upphovsperson/organisation, Titel, [video], Plattform/utgivare, datum dé videon
publicerades, URL, datum da du tittat pa videon.

Exempel:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Konstfack, ASMR — Konstfack University of Arts, Crafis and Design expands
your horizons. [Video], Stockholm: Konstfack, publicerad 4 april 2018,
https://www.youtube.com/watch?v=xZKGZvvXNbE, himtad 1 mars 2020.

I referenslistan:

16



Konstfack, ASMR — Konstfack University of Arts, Crafts and Design expands your
horizons. [Video], Stockholm: Konstfack, publicerad 4 april 2018,
https://www.youtube.com/watch?v=xZKGZvvXNbE, hidmtad 1 mars 2020.
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Om din kalla hanvisar till andra kallor?

Om du exempelvis ldser en vetenskaplig bok innehaller den sédkert manga citat och referenser
1 sig. Vill du anvénda ett sddant citat behdver du allra helst gé till originalkéllan och sedan
hénvisa till den 1 din text.

Ibland gar inte det. Da behdver du vara tydlig med hur kédllorna hdanger ihop 1 fotnoten. I
referenslistan ska enbart den text du sjdlv last finnas med.

Exempel:
Fullstindig referens i fotnoten:

! Richard J. Bernstein, Beyond Objectivism and Relativism, Oxford: Basil
Blackwell, 1983, se Mats Alvesson & Kaj Skoldberg, Tolkning och reflektion.
Vetenskapsteori och kvalitativ metod, 2 uppl, Lund: Studentlitteratur, 2008, s. 69.

I referenslistan:

Alvesson, Mats & Skoldberg, Kaj, Tolkning och reflektion. Vetenskapsteori och
kvalitativ metod, 2 uppl, Lund: Studentlitteratur, 2008.

Om det inte finns nigot utgivningsar?

Da skriver du "u.4.” — utan drtal — istéllet for artalet.

Exempel:

! Fornamn Efternamn, Titel, etc, u.a.

Om du hénvisar till samma verk flera ganger efter varandra?

Da kan du skriva ibid.” — en forkortning av ibidem, ’pé samma stélle” pa latin. Det gor du i
allra sista redigeringsfasen av din text, nir inga fler omflyttningar av stycken och meningar
ska goras.

Exempel:

! Marita Sturken & Lisa Cartwright, Practices of Looking - An Introduction to
Visual Culture, New York: Oxford University Press, 2017, sid. 23.

2 Ibid., sid. 27.
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