Bilaga till rektorsbeslut RO§34, 2018-10-01

Riktlinjer och rutiner for arkivering, registrering och publicering av
examensarbete

Ersitter férvaltningsbeslut FO§8, 2012

Dokumentation av examensarbeten pa grundniva och avancerad niva vid Konstfack ska registreras i
hogskolans publikationsdatabas DiVA, samt arkiveras i Konstfacks myndighetsarkiv. Examensarbetets
skriftliga del, samt dokumentation av den gestaltande delen, ska publiceras i sin helhet i DiVA, savida
detta inte moéter upphovsrattsliga hinder. Innehaller examensarbetet upphovsrattskyddat material
kan delar av den registrerade dokumentationen ddljas for allmanheten. Ett pappersexemplar av
examensuppsatsen ska arkiveras i myndighetsarkivet tillsammans med dokumentation av en
gestaltningsdel som bifogas pa CD eller USB.

Studenten ansvarar sjalv for att:

¢ dokumentera gestaltningsdelen av examensarbetet

e registrera sitt examensarbete i DiVA

e |adda upp det av examinator godkidnda arbetet (skriftlig del i fulltext samt dokumentation av
gestaltningsdel) i DiVA

e |amna ett pappersexemplar av examensarbetets skriftliga del, samt dokumentation av
gestaltningsdelen av arbetet, till utbildningsadministrator for arkivering. Dokumentationen
av gestaltningsdelen kan lamnas pa separat CD eller USB om den inte ar inférlivad i den
utskrivna textdelen.

Utbildningsadministrator, handledare, examinator eller annan av institutionen utsedd person
granskar det registrerade arbetet i DiVA och publicerar det.

Institutionen ansvarar for att informera biblioteket om vilka granskare som utsetts.

Biblioteket ansvarar for att ge DiVA-introduktion och support till de granskare som utsetts av
institutionen.

Utbildningsadministrator ansvarar for att arkivexemplaret, tillsammans med den digitala
dokumentationen av gestaltningsdelen, lamnas till arkivarie sa snart som mojligt efter terminsslut.

Bakgrund till riktlinjerna

Konstfack har anslutit sig till DiVA, Digitala Vetenskapliga Arkivet, en fritt tillgdnglig publikations- och
fulltextdatabas. Har lagras bibliografiska data och fulltextfiler av bland annat examensarbeten,
rapporter, vetenskapliga och populdrvetenskapliga artiklar och boktexter producerade av studenter,
larare och forskare knutna till Konstfack. Det som publiceras vid Konstfack blir tillgdngligt och sdkbart
i DiIVA! och dirmed ocksa tillganglig genom bland annat Google?, Uppsék3, SwePub* och

! www.diva-portal.org
2 www.google.com

3 uppsok.libris.kb.se

4 swepub.kb.se


http://www.diva-portal.org/
http://www.google.com/
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uppsatser.se®. Pa detta vis skapas en samlad sékingdng for hégskolans publicering, och Konstfacks
studenter och forskare kan pa ett enkelt satt gora sina publikationer synliga och tillgdngliga.

Arkivering

Enligt Riksarkivets myndighetsspecifika foreskrift (2017:39) skall alla examensarbeten pa kandidat-,
magister- och masterniva arkiveras. Examensarbetet blir allman handling nér det upprattats vid
myndigheten (efter att betygsattning har dgt rum). Enligt 2 kap. Tryckfrihetsférordningen ska en
allméan handling tillhandahallas oavsett upphovsratten. Om studenten inte lamnat samtycke till
publicering pa Internet kan allmanheten endast fa tillgang till den allménna handlingen
(examensarbetet) genom att bestka Konstfack.

| Arkivlagen (1990:782) ges bestdmmelser om att myndighetens arkiv ska tillgodose féljande:
1. varje svensk medborgares ratt att ta del av allmanna handlingar
2. behovet av information for rattskipningen och férvaltningen

3. forskningens behov

Handlaggare: Jan Hjalmarsson, bibliotekschef
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