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Vad ar VFU?

VFU betyder verksamhetsforlagd utbildning och ar den del av lararutbildningen dar teori och
praktik moéts ute i pedagogisk verksamhet. Huvudsyftet med VFU ar att studenten genom
aktivt deltagande, narvaro och utforskande ska fa erfarenhet av lararyrket.

VFU omfattar 30 hégskolepoang i utbildningen och ar uppdelad pa tre kurser. Under VFU-
kurserna utvecklar studenten de fardigheter och formagor som kravs i lararyrket, samtidigt
som studenten reflekterar 6ver den egna larprocessen tillsammans med sin VFU-handledare.
Med stod av VFU-handledaren introduceras studenten i yrkesrollen och far gradvis okat
ansvar under VFU-kursernas gang.

Larandemal

Larandemalen for VFU-kurserna finns angivna i kursplanerna. Larandemalen beskriver de
centrala féormagor som studenten ska na under den aktuella VFU-kursen. Larandemalen ligger
ocksa till grund fér den bedémning och betygssattning som gors i respektive kurs.

VFU-placering

Konstfack ingar i ett natverk av hogskolor som bedriver lararutbildningar i Stockholms lan och
som samarbetar med lanets kommuner och deras VFU-samordnare. Larosatena gor ett
gemensamt askande av VFU-platser hos lanets kommuner. Hansyn tas till studentens
bostadsadress men studenten maste vara beredd pa att fa resa upp till 90 min i varje riktning.
Ratt placering ar 6verordnad resvagen.

Studentens VFU ar forlagd till ett kommunomrade men kan innebéra ett byte ifall
kommunen inte kan erbjuda réatt placering i &mne och arskurs. Studenten gor sin VFU i de
arskurser utbildningen ger behdrighet for. Studenten tilldelas en VFU-skola och placeras i
par med en kurskamrat under VFU | och VFU II. Under den tredje VFU-kursen ska studenten
placeras mot sin valda amnesinriktning om sa ar mgjligt. VFU lll genomférs individuellt och
dar finns det en majlighet att anséka om att gora sin VFU pa en ort utanfér Stockholms
lan. Det behover dock vara méjligt for den besdkande lararen fran Konstfack att aka
fram och tillbaka under en arbetsdag. For mer information om vad som galler for det,
kontakta VFU-ansvarig.

Byte av placering

Det finns mycket begransade mojligheter att byta placering under pagaende VFU. Om ett akut
behov uppstar kontaktas VFU-administratéren som sedan i samrad med kommunala
samordnare undersoker om ett byte ar majligt.

Hitta egen VFU-placering

Pa grund av det tidigare ndmnda samverkansavtalet kan en student inte ordna en placering pa
egen hand. Allt maste ga via VFU-administratéren och de kommunala samordnarna, inga
handledare ska kontaktas direkt.



VFU-portalen

All VFU-placering hanteras i en gemensam VFU-portal som samordnar kommunikationen mellan
larosaten, kommuner och VFU-skolor. Infor varje VFU-period publiceras studenternas placeringar i
VFU-portalen. Administrator pa Konstfack kommer att informera om nar placeringarna ar synliga.
Studenten ansvarar for att sjalv ga i in portalen och kontakta handledaren.

Eventuell anknytning till VFU-platsen

For att studenten ska fa en saklig och opartisk bedémning av sin VFU bor studenten inte ha
nagon narmare anknytning till sin VFU-plats. Med narmare anknytning menas till exempel att
studentens barn gar i skolan, studenten har nyligen tagit studentexamen fran skolan eller att
studenten har en arbetsrelaterad koppling till skolan. Blir studenten placerad i en saddan skola
ska studenten ta kontakt med VFU-administratoren for att fa en ny placering.

Vikariat och VFU

VFU ar utbildning dar studenten far handledning och dar handledaren ar den huvudsakliga
utbildaren av studenten. Under VFU-kursen ar det VFU-handledaren som har huvudansvaret
for undervisningen av eleverna i skolan. Da VFU-kurserna utgor heltidsstudier, finns inget
utrymme for studenten att vikariera utan att kursen forlangs. Vid fragor om detta, kontakta
VFU-ansvarig pa Konstfack.

Belastnings- och misstankeregistret

For att fa maojlighet att genomféra verksamhetsférlagd utbildning (VFU) maste varje
lararstudent begéra ett registerutdrag fran polismyndigheten. Detta enligt Lag (2013:852) om
registerkontroll av personer som ska arbeta med barn. Denna kontroll gors for att dka barns
och ungdomars skydd samt for att minimera riskerna for att barn och ungdomar utsatts for
krankningar av personer som arbetar inom forskoleverksamhet, skola och skolbarnomsorg.

Studenten ansvarar for att i god tid fore VFU ordna ett giltigt registerutdrag hos
polismyndighet. Du ansdker om registerutdrag pa Polisens webbsida.

Normalt tar det minst tva veckor att f& detta utdrag. Studenten ansvarar for att VFU-skolan
dar studenten blivit placerad far se utdraget enligt skolans rutiner, detta kan ske
innan eller vid VFU-kursens start. Skolan far inte behalla originalet utan de behdver
se det och gora en notering i eget system att utdraget har visats upp.

For varje ny VFU-plats erfordras ett nytt registerutdrag. Registerutdraget ar giltigt under 6
manader 4-&¢ fran utfardandedatumet. Las mer om registerutdrag hos Polisen:
https://polisen.se/tjianster-tillstand/belastningsregistret/

Sekretess och tystnadsplikt
Under VFU-kurserna kan studenten komma i nara kontakt med barn och vuxna som har rétt till skydd av
sin personliga integritet. Offentlighets- och sekretesslagens uppgift ar att tillgodose detta skydd.


https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/

Sekretessen géller utat, mot till exempel privatpersoner, medier och andra myndigheter. Tystnadsplikt
avser forbud att avsl6ja uppgift om enskilds personliga férhallanden om det inte star klart att uppgiften
kan avsl6jas utan skada for den enskilde eller hens narstaende. Det kan exempelvis vara kansliga
uppgifter om olika stédatgarder for elev, boende- och familjeférhallanden, allvarliga sjukdomar,
ekonomi samt religiésa och politiska uppfattningar.

For uppgift i en allman handling géller sekretessen i hogst sjuttio ar.

Det finns undantag da tystnadsplikt och sekretess inte géller. Det ar till exempel vid
misstankar om brott och det finns aven undantag fér skolhalsovarden.

Vid misstanke om att ett barn eller en elev far illa — da galler anmalningsplikt till
socialtjansten.

Under den forsta terminen pa Konstfacks lararutbildning undertecknar studenten en
sekretessforbindelse for hela sin utbildning och férbinder sig darmed att behandla
information om manniskors personliga liv och férhallanden som konfidentiellt material.
Materialet, som bor anonymiseras, kan endast anvandas i utbildningssyfte inom den egna
gruppen studerande.

Bedomning och examination av studentens kunskaper under VFU

Under VFU ar det handledaren som har det huvudsakliga utbildningsansvaret och darmed den
som bast kan beddma sin student utifran larandemalen. Beddmningen sker kontinuerligt
under kursens gang och sammanfattas av handledaren i en bedémningsmatris som skickas in
digitalt i samband med kursens slut.

Under varje VFU-kurs genomfors ett trepartssamtal dar student, handledare och en
larare fran Konstfack deltar. Samtalet genomférs i VFU | pa distans med hjalp av digitala
motesverktyg. | VFU Il och 1l genomfér en larare fran Konstfack ett lektionsbesdk och
samtalet halls i anslutning till bestket. Samtalen ar examinerande och handlar om
studentens formagor och utveckling under VFU-kursen.

VFU-handledarens ansvar

VFU-skolans handledare har ett viktigt utbildningsuppdrag och ska vara ett stdd for studenten
infér och efter dennes dvningsundervisning och andra férekommande arbetsuppgifter som
ingar i lararyrket. Handledaren bor identifiera sig som den huvudsakliga lararen under VFU-
kursen. VFU-handledaren och studenten ska tillsammans planera de uppgifter studenten
forvantas utfora under VFU-kursen. Under VFU-kursen kan VFU-handledaren successivt
minska sitt stod vid planeringen, men VFU-handledaren ska hela tiden ge studenten
konstruktiv handledning vid genomférd undervisning. Kontakta kursansvarig direkt vid risk for
underkannande, se "Vid risk for betyget underkant for VFU-kursen”.



Checklista for VFU-handledare

- Tadel avinformation och material infér kursen. Skickas fran kursansvarig pa
Konstfack. Se aven var hemsida https://www.konstfack.se/vfu

» Varval fértrogen med VFU-kursernas forvantade larandemal och studieresultat for att
tillsammans med lararstudenten kunna planera och genomféra VFU-perioden pa
basta satt. Ta hjalp av bedomningsmatrisen.

» Vara en reflektionspartner till [ararstudenten och ansvara for att handleda
professionsutveckling.

- Ansvara for att vid VFU-kursens slut omgaende besvara och skicka in den digitala
beddmningsmatrisen.

Studentens ansvar

Studenten ar informationsbarare till VFU-handledaren. Studenten ska forbereda sin
kommande VFU-kurs genom att héra av sig till sin VFU-handledare sa fort studenten har blivit
informerad om sin placering.

Studenten ansvarar for att vara aktivt deltagande i VFU-kursen och f0lja lararens
arbetstimmar. Narvaro ar obligatorisk och kravs for att na kursens mal, se mer under
Narvaro under VFU.

Checklista for studenter infor och under VFU

» Se till att rektor eller motsvarande pa VFU-skolan far aktuellt registerutdrag ur belastningsregistret.

- Kontakta VFU-skolan i sa god tid som mgjligt innan VFU-perioden bérjar, for planering
planera tillsammans med handledaren.

= Meddela flera forslag pa lampliga tider for trepartssamtal/besok till den larare som
kommer att genomféra besoket. Organisation av VFU-besok i den
aktuella kursen meddelas vid kursintroduktionen.

» Paminn handledaren om att skicka in bedémningsmatrisen efter avslutad VFU-kurs.

« Ta ansvar for och l1amna in de av kursansvarig efterfragade kursdokumenten.

Narvaro under VFU

Den studerande forvantas genomfora VFU som heltidsstudier. | de fall handledaren inte
arbetar heltid, ska den studerande utnyttja tillfallen for auskultation med andra larare och
amnen. Uppstar situationer dar studentens franvaro paverkar formagan att uppna
l&randemalen for kursen eller dar franvaron beddéms ha oldampligt stor omfattning kommer
kompletteringar vara nédvandiga. Kursansvarig pa Konstfack beslutar hur kompletteringen
ska organiseras. Ett beslut kan innebéra att studenten far Ildsa om VFU-kursen i sin helhet
eller vissa delar, beroende pa franvarons omfattning och art. Om en student behéver
lasa om kursen, gors det till nasta kursomgang. Det kan det innebara att studentens
utbildning férlangs och att studentens individuella studiegang kan fa luckor i
kommande terminer dar inga kurser lases 6verhuvudtaget.

Om studenten har upp till 20% franvaro kan komplettering vara nédvéandig. En bedémning
gors i relation till maluppfyllelsen nar kursen avslutas.


https://www.konstfack.se/vfu

Vid 20 — 40% franvaro krévs komplettering. Om det finns utrymme sker det pa VFU-skolan,
annars blir det en ny placering.
Vid 40 — 100% franvaro behdver kursen lasas om.

Vid risk for betyget underkant pa VFU-kursen

Om tveksamhet uppstar kring studentens maluppfyllelse under VFU-kursen har handledaren
ansvar for att ta kontakt med kursansvarig pa Konstfack snarast majligt. Om studenten inte
nar kursmalen och darmed inte uppfyller betygskriterierna for betyget godkant, sa kallar
kursansvarig studenten till ett méte och informerar om vad som behdver kompletteras
alternativt om kursen delvis behover goras om eller i sin helhet. En student har endast
ratt till ytterligare ett examinationstillfalle av VFU-kursen vid underkant betyg. Vid fall da
studenten beddms ha stora svarigheter for lararyrket av VFU-handledaren och/eller VFU-
besokande larare fran Konstfack tar kursansvarig kontakt med prefekt som darefter kallar
studenten till ett avradandesamtal.

VFU-veckorna lasaret 26/27
Amneslararprogrammet mot arskurs 7- 9

. VFU|-v.14-18,VT27
. VFUIl-v.7-80ch 10 -12 VT27
. VFU Il —v. 40 - 43 och 45 - 50 HT26

Amneslirarprogrammet mot gymnasiet

. VFU | —v. 46 — 50 HT26
. VFU Il - v. 40 - 43 och 45 HT26
. VFUIll-v.6-8,10 -12 och 14 - 17 VT27

Kontaktpersoner

Kontaktperson pa VFU-skolan ar den person som studenten kontaktar fore VFU-kursen. Det
kan vara VFU-handledaren, skolans VFU-ansvarige eller rektor pa skolan. Vissa skolor har
sarskilda VFU-ansvariga som administrerar och samordnar alla VFU-placeringar pa VFU-skolan.
Du hittar kontaktuppgifter pa VFU-portalen vid din placering.

VFU- administrator pa Konstfack
Katarina Lefverstrom
Telefon: 08 — 450 41 50

E-post: katarina.lefverstrom@konstfack.se



mailto:katarina.lefverstrom@konstfack.se

VFU- ansvarig pa Konstfack

Marie Aidehag

Telefon: 08 — 450 41 56

E-post: marie.aidehag@konstfack.se

Reviderad: 261012
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