INSTRUKTION ANSOKAN | VALDA

LOGGA IN

I valideringssystemet Valda loggar du in med hjilp av ditt edulD, antagning.se eller studentkonto. Vi
rekommenderar att du anvinder ditt konto pa antagning.se (universityadmissions.se).

Sl

Oppna webblisaren
Klistra in foljande link: https://valda.uhr.se/LararLyftet/Home
Vilj ”Jag ans6ker om validering”

I den tomma rutan, skriv antagning.se och klicka pa alternativet nir det dyker upp. Alternativt kan
du vilja fran lista.

Du kommer till en inloggningssida f6r antagning.se. Logga in med dina uppgifter. Du skickas da
automatiskt tillbaka till Valda och kan g6ra en ansékan om validering,

GOR EN ANSOKAN
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2.
3.
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I vinstra kolumnen pa forsta sidan, klicka pa den kursen ansékan om validering giller.
Klicka pa rubtiken “Ansik om validering for tillgodoriknande” £61 att Sppna ansékningsformuliret.

Kontrollera kontaktuppgifterna under rubriken kontaktuppgifter. For att dndra kontaktuppgifter
tryck “Gndra” till hoger om rubriken. Go6r dndringarna i rutorna och spara genom att klicka
“spara” till héger om rubriken.

Folj instruktionerna och skriv ansékan i text-editorn.

Bifoga filer med ansokan genom att klicka “Idgg #/l/ Ta bort filer”.

a) Klicka “Ladda upp ny fil” £61 att ladda upp filer fran datorn, filerna laddas upp och hamnar i
listan.

b) Vilj filerna som ska bifogas 1 listan.

¢) Klicka “Bifoga”, filerna bifogas till ans6kan och listas ovanfor knappen “Ldgg #/l/ Ta bort bifogade

Siler”.
Klicka “Forbandsgranska och skicka in”.

Lis igenom och kontrollera att allt stimmer i din ansdkan.
Klicka “Skicka in”.

Klicka “Ja”, ans6kan skickas in till lirosdtet. Anstkan dyker upp i listan 1 hégra spalten pa férsta
sidan.

BEHOVER SKICKA ETT MEDDELANDE

Klicka pa ans6kan i hogra spalten pd férsta sidan.
Klicka pd rubtiken ‘Meddelanden” t61 att Sppna modulen.
Skriv meddelandet i textrutan.

Klicka “Skzcka”, meddelandet dyker upp i listan ovanfor textrutan och handliggaren blir
meddelad via e-post att ett nytt meddelande har inkommit i drendet.



OM STATUS PA DIN ANSOKAN AR “KOMPLETTERING BEGARD” OCH DU
BEHOVER SKICKA IN EN KOMPLETTERING

1. Klicka pa ansdkan i hdgra spalten pa férstasidan.

A R

Klicka pa rubriken “‘Meddelanden” t61 att Sppna modulen.
Lis i listan vad som ska kompletteras.
Skriv meddelandet i textrutan.

Klicka i “Skicka in komplettering” 1 listan under textrutan.

Vilj filerna som ska bifogas i listan.

Bifoga eventuella filer genom att klicka pa “Tdgg #/l/ Ta bort bifogade filer”.
Klicka “Ladda upp ny fil” £61 att ladda upp filer fran datorn, filerna laddas upp och hamnar i listan

Klicka “Bifoga”, filerna bifogas till ansékan och listas ovanfor knappen “Ldgg #/l/ Ta bort bifogade filer

OM STATUS PA DIN ANSOKAN INTE AR “KOMPLETTERING BEGARD”
MEN DU VILL SKICKA IN EN KOMPLETTERING PA EGET INITIATIV

1. Skicka ett meddelande dir du skriver att du vill komplettera, 6l instruktionerna under rubriken
”Om du vill skicka ett meddelande”

2. Den som fér nirvarande handligger din ansékan kommer att begira en komplettering.

Valideringprocessen

1 Du ansdker om validering

walj kurs och de larandemal du vill
ansokan om validering fér
tillgodoraknande av.

Ange aktuella kontakiuppgifter.

Falj instruktionerna och skriv sa utfarligt
som mdgjligt hur du uppfyller
larandemalen ansdkan galler. Anvand
garna de exempel och rubrikmallar som
finns farinskrivna i faltet.

Bifoga filer som styrker din ansdkan.

Kontrollera att ansékan ar komplett och
skicka in

2 Du tilldelas kontaktperson

Larosatet tar emot din ansékan och
utser en kontaktperson for dig.

Du meddelas via e-mail nar
handlaggning av din ansokan har
pabdriats. Du far ocksa veta hur du nar
din kontaktperson via systemet Valda.

3 Ditt arende handlaggs

Din ansdkan hanteras av ett antal
handlaggare, som kan komma att skicka
meddelanden fill dig i Valda om din
ansdkan behdver kompletteras eller
fortydligas.

Om du far ett meddelande i Valda far du
veta det via e-mail. Du bendver logga in i
Valda far att kunna lasa meddelandet
och skicka in eventuell komplettering
eller fortydligande innan din ansékan
kan handlaggas vidare.

4- Du far besked om beslut

Nar din ansdkan &r fardigbehandlad och
beslut har fattats meddelas du via e-
mail. Du behdver logga in i Valda fér att
kunna lasa beslutet.

5 Vad hénder efter beslutet

Om du beviljats tillgodoraknande
fdrandras din studieplan i kursen och du
kan komma att fa en individuell
studieplan

Tillgodoraknade hégskolepoang
registreras i
studiedokumentationssystemet Ladok.




